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1 系统模块 

1.1 机时预约管理系统 

    用户可以 24 小时在线查看仪器设备相关信息（仪器功能参数、技术指标、

预约开放时间、预约优先权、计费标准等等，此些信息管理员在后台可以自定义），

并进行预约。 

1.2 计费管理系统 

定制仪器收费标准后，计费管理系统根据预约系统的预约信息和授权管理系

统提供的使用记录，自动计算用户使用仪器产生的费用，并通过该系统可以定期

进行费用结算，用户能查看自己所使用仪器产生的每一笔费用明细。 

1.3 授权管理系统 

授权管理系统是 BynonLIMS 的核心模块，通过该模块实现只有通过仪器管

理老师许可的情况下使用者（学生）才可以打开相应的仪器进行使用，并且该模

块能实时自动登记仪器谁正在用、什么时候开始使用、什么时候结束、用了多久、

仪器状态、查询使用记录、统计使用时长等。 

1.4 成果管理系统 

   成果管理包括科研项目、发表论文、出版论著、获奖成果、学术交流、研究

生培养等方面内容，佰能成果管理系统为各项成果提供申报窗口，并实现查询、

统计的功能。 
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2、院级管理员使用说明 

2 系统基础设置 

使用仪器共享平台管理系统之前，需要系统做一些初始化的设置，包括组织结构、

用户身份、用户类型、信用额度、设备分类等。 

登入管理员后台（个人中心），点击，“基础设置”项，如下图： 

 

2.1.1 组织机构 

管理员通过“组织结构”，可以设置前台显示的单位名称，也可以在此设置仪器

地址库，此项一般由佰能技术支持人员初始化完成，如下图。 

 

2.1.2 用户身份 

设置用户身份，如学生、导师、仪器管理员等等，如下图 
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2.1.3 用户类型 

设置用户类型，如校内、校外、院内、院外等。 

 

2.1.4 信用额度 

设置不同额度，以实现先使用后付费和先付费后使用的不同使用模式（如下图）。 
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2.1.5 设备分类 

设置仪器设备的归属和分类，以方便前台展示及用户检索仪器。 

A）后台设置页面，如下图。 

 

B）前台展示页面，如下图。 
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3. 用户管理 

管理员的用户，登入后台后，通过“用户管理”，可以搜索查看用户信息、导出

用户信息、删除用户、对未审核的注册用户进行审核、禁止用户预约、禁止用户

登入、登记不良记录、用户授权等操作。 

 

 

3.1 审核用户 

用户审核，主要包括对注册用户的基本信息核对、登记卡号、设置工作组（权限）、

设置信用额度、申请设备等，具体操作为：选中需要审核操作的用户（如要删除

用户，直接点击“删除”按钮），点击出现的“编辑”按钮，如下图。 
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A）登记卡号，操作：点击“编辑”→“基本信息”，通过佰能读卡器在 

“卡号”项中读取用户 IC 卡号，并点“保存”按钮，也可以在此页面设置用户

“禁止预约”仪器，或“禁止登入”该系统，如下图。 
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B）设置信用额度：低于预警值，发邮件通知；低于不可使用值，不可使用仪器；

低于不可预约值，不可预约仪器，如下图。 

 

 

C）申请设备，通过此选项审核确认用户能使用那些仪器，也可取消或者新增用

户对仪器的使用权限，如下图： 

 

3.2 登记用户不良记录 

通过此设置，可以登记用户在使用设备过程中存在的不良行为记录，对于累计到

一定程度（分值）的用户进行处罚，如发邮件警告、禁止预约、禁止登入等。 
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3.3 用户授权 

主要针对随到随用仪器的使用授权。 

根据仪器使用方式的不同（需要预约和随到随用），用户取得仪器使用权限一般

有两种方式，一是预约即取得仪器的使用权限（在预约的时间范围内刷卡使用仪

器）；二是授权给用户一个时间段，只要在这个时间范围内仪器没人用，便可以

随到随用，如下图。 
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4 仪器设备管理 

管理员进入后台，通过“仪器设备”功能，能够增、删、该、查、导出相关仪器

信息和管理仪器设备的预约、计费、培训考试等相关内容。即所有跟仪器相关的

设置和操作在此功能中完成，  

 

4.1 仪器信息填写或修改 

如果要“新增”一台仪器设备信息，则点击上图中的“新增”按钮，填写仪器相

关信息；如果需要对已有的仪器设备进行修改，则用鼠标选中该设备，点击上图

出现的“修改”按钮。 
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仪器设备需要填写那些相关信息，具体如下图： 

 



江苏大学大型仪器设备开放共享平台           网址：http://dypt.ujs.edu.cn 

                                                                                                    
14                                                                      

4.2 使用控制设置 

使用控制，主要是设置仪器对应控制器的相关信息，包括控制其类型、IP 地址

等信息，这些信息一般由佰能技术支持人员来配置。管理老师通过“远程控制”

功能，可以实现远程开关机操作，具体如下图。 
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4.3 仪器状态设置 

通过此功能，可设置仪器相关状态，如正常、维修、报废等以便用户查看，如下

图。 

 

4.4 送样设置 

送样设置，主要是设置该仪器是否允许用户送样，以便用户在查早仪器的时候得

知，并且可以设置让用户选择送样时间范围，如下图。 
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4.5 预约设置 

（1）通过“预约设置”，可以设置仪器使用方式（需要预约、随到随用、停用）、

可预约天数、提前预约时间、改约时间、是否需要审核、是否需要培训考试等等

信息，具体如下图。 

部分规则解释： 

最大预约天数：即可预约仪器的天数，如“1”表示可预约时间为今天，以此类推； 

最小提前预约时间：设置为“1”，则表示，如要预约 9.-10.的仪器，则要在 8.59 之前预约； 

预约是否需要审核生效：设置用户提交的预约是否需要管理员审核，审核通过预约才生效； 
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（2）通过“预约规则”，可定义仪器不可预约时间、用户预约优先权、用户可预

约时间段、用户预约限制、用户类型可预约时间段、自定义预约规则； 

A）仪器不可预约时间，设置仪器不允许预约的时间范围，如下图。 

 

B）用户预约优先权，设置用户在某些时段相比其他用户具有优先预约的权利。 
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C）用户可预约时间段，设置某些特定用户可预约的时间范围，如下图。 

 

D）用户预约限制，设置某些用户在一定的时间内，预约时间不得超过规定时长，

此设置主要对于比较紧俏的仪器，以让用户公平使用仪器。 
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E）用户类型可预约时段，设置某类型的用户可预约时间段，如下图 

F）自定义预约规则，针对比较复杂的预约规则或逻辑，通过编程实现，如下图。 

 



江苏大学大型仪器设备开放共享平台           网址：http://dypt.ujs.edu.cn 

                                                                                                    
20                                                                      

备注：管理员登入后台（个人中心），通过“预约设置”，可以设置预约默认的

规则，在设置具体仪器预约规则的时候可以按此默认预约模板，也可以自定义

模式，具体详见下图： 

A）预约设置 

 

B）设备默认设置 

 

C）设备节假日安排，设置仪器设备节假日安排。 
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4.6 计费设置 

通过“计费设置”可设置仪器收费标准、计费时间规则（或按预约时间、或按使

用时间、或自定义）、附加收费项目，并且可以通过在“用户标签”来定义用户

归属不同的用户类型，从而实现不同用户不同计价标准，如下图。 

A）定义用户标签 

 

B） 计费基本设置 
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C）计费时间规则设置 

如果用户仪器收费时间规则比较复杂，可以提交给佰能工程师，通过编程代码实

现（除了按预约时间、使用时间、取最大或最小值、开机预热等等）。 

 

D）分段计费设置，实现不同时间段，不同计费标准。 
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E）附加收费项目设置，实现除了收取及时费用外增加仪器其它附加收费项目，

如加急、图文材料等等； 

 

4.7 公告、附件、评论、培训管理 

（1）公告管理，发布仪器公告，可设置用户是否需要阅读完公告才能进行预约。 
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（2）附件管理，上传相关下载文档，用户在产看仪器“详情”便可下载附件。 

 

（3）评论管理，可以对评论进行信息增、删、改、查操作，如下图。 

 

 

（1） 培训管理，管理员可增、删、改、查用户的培训记录信息。 
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4.8 故障、维修、使用报告 

（1） 故障报告，可增、删、改、查用户反馈的仪器故障报告，如下图。 

 

（2）维修记录，可增、删、改、查仪器的维修记录，如下图。 

 

（3）使用反馈，管理员可增删改查用户对仪器的使用反馈信息。 
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4.9 设备授权 

设置用户对随到随用仪器的使用权限，如下图。 

 

也可以进行在周期性授权中，设置某些特定用户特定周期的使用权限，如下图。 
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5 课题管理 

管理员通过“课题组管理”，可以新增、编辑、删除课题组相关信息，管理员登

入后台（个人中心），点击“课题组”按钮，如下图。 

 

新增、编辑机删除课题组，如下图。 
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6 送样预约管理 

仪器管理员首先要完成送样预约系统初始化设置（包括样品形态设置、折扣比设

置、检测项目设置、收费项目设置及权限设置），接着便可审核用户提交的送样

申请、接样测试、发布结果、回复质疑等操作。 

 

管理员登录后台（个人中心），点击“送样设置”选项，如下图。 
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6.6.1 送样初始化设置 

A）样品形态设置，设置可接收的样品形态(增、删、改、查)，如下图。 

 

B）检测项目设置，设置仪器可承接的分析检测项目信息，如下图。 

 

C）折扣比设置 ，设置用户（包括用户类型和用户）在送样收费项目的折扣。 
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用户折扣比，如下图。 

 

用户类型折扣比，如下图 

 

A） 收费项目设置，设置除了测试费外的其它费用，如加急费、图文材料费等。 

 

B） 权限设置，设置分析测试人员送样测试的相关权限，详见下图。 
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6.6.2 审核接样 

分析测试管理人员，登入到系统后台（个人中心），点“送样预约管理”中的“送

样预约审核”，便可对用户提交的申请进行审核确认。 

选中需要审核的送样申请单，点击“审核”按钮，如下图。 

 

查看送样申请，接受申请则点“同意”按钮，反之单击“否决按钮”，同时用户

也能实时查看订单状态，已审核或审核不通过，如下图。 
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6.6.3 样品测试 

送样申请单审核通过后，分析测试管理人员便可在“检测进程”，点击“开始检

测”和“完成检测”，则申请人看到订单的状态为，“检测中”和“完成检测”。 

 

6.6.4 结果上传 

样品完成检测后，分析测试管理人员在“结果上传”列表中，可上传实验结果，

则送样申请人便可查看到自己的申请单状态为，“已登记”，如下图。 
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6.6.5 发布结果 

测试结果上传以后，分析测试管理人员人员在“发放”列表中，点击“结果发布”，

则申请人便可下载实验结果，如点击“发送结果”，则将实验结果发送到申请人

注册账号时填写的邮箱中，如下图 
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7 授权管理 

管理员登录后台（个人中心），通过“授权管理”菜单，定义用户使用仪器的权

限，即用户是否可以刷卡打开仪器（包括门禁控制器、电脑控制器、电源控制器）。 

 

7.1 用户授权 

先查找到需要授权的用户，然后再添加此用户需要授权的仪 

器和门禁进行授权（查找到需要授权的用户，点击“用户授权”按钮），如下图。 

 

A) 点击“设备授权”添加需要授权的仪器，如下图。 
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B）点击“设备周期性授权”，用户可以取得对仪器周期性权限，如下图。 

 

C） 点击“门禁授权”，可设置用户刷卡打开门的权限，如下图。 

 

E) 门禁周期性授权，同上“设备周期性授权”操作 
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7.2 设备授权 

先找到相关仪器设备，再添加需要取得该仪器设备使用权限的用户进行授权，具

体操作方式如“（1）用户授权”，如下图。 

 

7.3 门禁管理 

通过门禁可以给用户授予门禁刷卡权利，同时也可以查看开门记录，具体操作方

法，点击选中门禁中的“授权”按钮，再添加需要授权的用户，如下图。 

 

开门记录 
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7.4 视频监控 

管理人员通过视频监控，实时远程查看实验室情况，具体操作电机下图“监控”。 

 

 

（1） 特权卡 

特权卡，在特殊情况下，保证用户能正常使用仪器（在服务器宕机，或者网络不

通的情况下刷卡开机），在此可以查看特权卡用户相关信息，如下图。 
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8 存款管理 

财务管理人员，通过“存款管理”功能可以增、删、 改、查及导出存款记录，

并且每笔操作记录都有相应的日志记录。存款有两种形式，一是真实币，即财务

收到相应的汇款单或现金后，在系统增加用户金额，另一种是虚拟币，即发奖金，

奖金只用于使用仪器产生的费用，不兑换现金，如下图。 

 

存款日志，如下图 
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9 定期结算 

财务管理员通过“定期结算”功能，可以按付费人或时间条件对费用进行定期结

算，可以查询及导出未结算的扣费记录（汇总或明细），可以查询导出已结算的

记录，具体如下图。 

未结算列表，如下图。 

 

已结算列表，如下图。 
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10 文章管理 

管理员通过“文章管理”功能，可将发布的文章显示在前台页面。 

10.1 设置文章分类 

可设置在首页显示位置，包括该分类文章展示的方式（列表、内容），如下图 

 

10.2 发布文章 

发表文章时，选择相应的文章分类，便可将内容显示在相应的栏目上，如下图。 
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11 处罚管理 

管理员登入后台（个人中心），在“处罚管理”中，可定义处罚种类、规则及不

良行为，并查看处罚记录，如下图。 

 

11.1 定义处罚种类 

设置处罚的种类及分值，如下图 

 

11.2 定义处罚规则 

定义处罚级别及处罚条件，如下图。 
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11.3 不良行为 

通过“不良行为”菜单可登记用户不良行为，并查看不良行为记录，如下图。 

 

11.4 处罚记录和处罚历史 

“处罚记录”，会记录用户因触及到处罚标准而被处罚（发警告信、停止预约等）

的信息；而“处罚历史”则会统计出被处罚用户的所有处罚相关信息。 

处罚记录，如下图。 

 

处罚历史，如下图。 
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11.5 查看记录 

使用记录 

 

扣费记录 

 

 

 

 

11.6 统计报表 

预约统计 
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扣费统计 

 

送样统计 

 

 


